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_ CONG TY CO PHAN Dgc lap - Tu do - Hanh phiic
PHAN BON DAU KHIi CA MAU
Sé: 857/QD-PVCFC Ca Mau, ngay 27 thdng 4 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat ddng ciia Hji ddng quan tri
Cong ty co phan Phan bon Dau khi Ca Mau

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PHAN BON DAU KHI CA MAU

- Can ¢ Luat Doanh nghiép 56 59/2020/QH 14 duge Québe hdi nude Cong hoa xa hoi
chi nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Can cr Ludt Chimg khodn sé 54/2019/QH 14 dugc Qudc hodi Nude Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Can cir nghi dinh s6 135/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh pht Nugc Codng
hoa X3 hoi Chu nghia Viét Nam;

- Can clr thong tr 116/2020/TT-BTC ciia B Tai chinh ban hanh ngay 31/12/2020 vé
viée hudmg dan mét 56 diéu vé quan tri cong ty ap dung ddi voi cong ty dai chiing
tai Nghj dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phi Nugc Cong hoa
Xa hoi Chua nghia Viét Nam;

- Can cir Piéu 1¢ Cong ty ¢ phan Phan bén Dau khi Ca Mau da duoc Dai hdi ddng b
dong théng qua;

- Cian o Nghij quyét phién hop Pai hdi dong cb dong thudng nién nam 2021 56
854/NQ-PVCFC ngay 27/4/2021 cua Dai hoi déng cb déng Cong ty cd phan Phan
bon Dau khi Ca Mau,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng quén tri Céng ty cb phan Phan
bon Dau khi Ca Mau theo van ban dinh kem.
Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Héi dong quan tri, Ban Téng Giam déc, Ban Kiém sodt, Trudng céc ban,

don vi truc thude Cong ty ¢b phan Phan bén Dau khi Ca Mau chju trach nhiém thi hanh
Quvét dinh nay./.

Noi nhn: TM. HOI PONG QUAN TRI

- Nhu diéu 3;
- Lvu VT. HDQT. CHU TICH
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CONG TY CO PHAN PHAN BON DAU KHi CA MAU

QUY CHE
HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PHAN BON DAU KHi CA MAU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 857/0P-PVCEC ngay 27/04/2021
ciia Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan Phén bon Dau khi Ca Mau)
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CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

L1

Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Hai dono Quaén trj Cong ty Co phan
Phéan bén Dau khi Ca Mau quy dinh co chu 16 chie nhan su, nguyén tic hoat
dong. nguvén tic phm hop, quyén han. nghia vu ctia Hoi dong Quan tri va céc
Thanh vién Hoi dong Quan tri nhim hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép. Dzeu 1¢, cac quy dinh khac cia phap luét c6 lién quan va cac thong 1é
quén tri quoc té tét.

B_c‘vi tugng ap dung: Quy ché nay ap dung déi voi Hoi ddng Quan tri, Tong Giam
ddc, cac Ban/Van phong/Trung tdm, cdc Pon vi truc thude, Ngudi dai dién cua
Cong tv tai doanh nghiép khéc.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
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2.10.

2.11.
A2
A3,

[ SO B ]

2.15.

“Ban diéu hanh” nghia 1a Ban 1 I'éng Giam dbe Cong ty Co phcm Phéan bén Dau
khi Ca Mau, bao gém Téng Giam dbc va cac Phé Téng Giam déc.

“Pa 67 1a trén 50%.

“Pai hoi dong c¢b déng™ hoae “PHDCD™ 1a Dai hoi déng ¢6 déng Céng ty €6
phan Phan bén Dau khi Ca Mau.

“Piéu 187 1a Diéu 1¢ Cong tv C6 phan Phan bén Dau khi Ca Mau.

“Pon vi” la céc cong tv con, edng ty lién két va cac don vi truc thude/ chi phanh
coa Cong ty.

“Hoi dong Quin tri” hoac “HPQT” 1a Hoi dong Quan tri Cong ty Cé phan Phan
bén Dau khi Ca Mau.

“Ngay” la ngay tinh theo duong lich, bao 26m ca ngay nghi theo quy dinh cia co
quan co tham quy én (nhur thir béy. chi nhat, ngay L&, ngay Té1).

“Ngay lam viec™ 1a “Ngay” khong bao gom nhitng ngay nghi

"Ngudi ¢6 lién quan” [a ¢a nhan hodc 16 chirc dugce quy dinh tai Khoan 23 Diéu
4 cua Luét Doanh nghiép.

“Nguoi quan ly doanh nghi¢p™ bao g6m Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién
Hoi dong quéan ri, Téng Giam dbc, Phé tong giam dde, Ké toan truéng va ca
nhan gilr chire danh quan Iy khéc theo quy dinh tai Diéu Ié.

“Coéng ty” 1a Cong ty C6 phan Phén bon Dau khi Ca Mau.

“Tong Giam doc™ 1a Téng Giam dbe Cong ty C6 phan Phan bén Dau khi Ca Mau.
“Thu ky Céng ty™ 1a ngudi dugc Hai ddng quan tri bd nhiém dé thuc hién cac
nhi¢gm vy dugc quy dinh tai Dieu 1é Cong ty va cdc Ludt lién quan.

“Ngudi phu trach quéan tri Cong ty” la ngudi duge Hoi dong quan tri bd nhiém
dé thuc hién cac nhiém vu duorc quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va cac Luat lién
quan.

Trir khi dugc dinh nghia khac. cdc thuat ngir ap dung trong Quy ché nay dugc
dmh nghia theo quy dinh cia phép ludt lién quan va Diéu 1€,
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Diéu 3. Nguyén tic hoat dgng ciia HDQT

3.1

3.2.
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HDQT lam viée theo nguvén tac tap thé. Cac Thanh vién HDQT chiu trach nhiém
cd nhan vé thue hién nhiém vu duoc phén cong. done thoi 1at ca cung chiu trach
nhiém truéc DHDCD va trude phap luat vé cac Nehi quyét/Quyét dinh cua
HDQT.

HDQT va cac Thanh vién HDPQT thuc hién quvén va nghia vu ctia minh dugc
quy dinh tai phap luat, Diéu 1é va vin ban quy pham quan 1y ndi b cua Cong ty;
0idi quyét cong viéc dung pham vi thim quvén va trach nhiém dugc phéan cdng:
dam bao tuan thd trinh tu, thi tuc, quy dinh cia phap luat, Nha nudc, Diéu 1é va
van ban quy pham quan Iv ndi bd cua Cong ty.

HPQT giao trach nhiém cho Tong Giam dde 16 chire diéu hanh thue hién cac
Nghi quyét/Quyét dinh cua HDQT.

Dau cua Cong tv dugce st dung dé dong trén cac van ban do HPQT ban hanh.

‘ _CHUONGII
THANH VIEN HOI PONG QUAN TR]

Piéu 4. Quyén va nghia vy ciia Thanh vién HPQT

4.].

4.2.

4.3.

Thanh viégn HPQT ¢6 day du cac quyén theo quy dinh cua Luat Chimg khoan,
phép luét lién quan va Diéu 1¢, trong do ¢ quyvén duge cung cip cac théng tin,
tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Cong tv va cua cac don
vi trong Cong tv.

Thanh vién HPQT c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1¢, Quy ché Quan tri ndi
bo Cong ty va cac nghia vu sau:

a. Thuc hién cac nhiém vy cua minh mdt cach trung thue, can trong vi lgi ich
cao nhat cua ¢6 dong va cua Cong ty.

b. Tham du day du cac cudc hop cua HDQT va co v kién vé cac van dé dugc
dura ra thao luan.

c. Baéo cadokip thoi, day du vai HDQT céc khoan tha lao nhan dugce tir cdc cong
v con, cong ty lién két va cac 16 chuc khac.

d. Bao cao HPQT tai cudc hop g oan nhat cac giao dich gitra Cong ty, cong ty
con, cong ty khac do Cong ty nam quven kiém soét trén 50% tré 1én vén didu
1¢ v&i thanh vién HPQT va nhimng ngudi cé lién quan cia Thanh vién do;
giao dich gilra Cong ty voi cong ty trong do Thanh vién HDQT 1a thanh vién
sang Jap hodc la ngudi quan 1y doanh nghiép trong thi gian 03 nam géan nhat
trude thoi diém giao dich.

e. Thuc hién cong b théng tin khi thuc hién giao dich ¢b phiéu cua Céng ty
theo quy dinh cua phap luat.

Thanh vién Hdi dono Quan tri can phai hiéu blel day du vé nghia vu va trach
nhiém uy théc cha minh, 1am viéc trén co s¢ co day du thong tin, mot cach trung
thanh, mén can, cén tr ong. va vi lgi ich cao nhét cua cong ty va ¢ déng. dong
thoi cling quan tam dén loi ich cda cac bén c6 quyén lgi lién quan ciia cong ty.
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4.4.

o

Thanh vién HDQT can phai thuc hién trach nhiém mot cach c6 thién ¥ va vi
loi ich cao nhét cla cong ty va tat ¢a co dong, tranh 1at ¢i cac xung dét loi ich
phat sinh thuc 16 va 1iém tang.

Thanh vién HDQT can phéi p dung mirc d can trong t6i da trong khi thuc
hién trach nhiém theo chuan muc duge ky vong d6i vai mot thanh vién HDQT
101t trong nhirng tinh huono va hoan canh tuong tu.

Thanh vién HDQT can phai hiéu biét day di vé vai trd va trach nhiém cia
minh trong HPQT theo quy dinh cba luat phap va chinh sach cong ty; va gop
phén vao viéc HDQT thuc hién vai tro va trach nhiém cta minh mét cach hiéu
qua.

Thanh vién HPQT cén phai ty trang bi cho minh cac kién thic phit hop vé
quéan tri cong ty va cac véu cu vé mat dao dirc, bao dam cong ty lién tuc hanh
dong trén co s& uan tha cac chinh sach vé quan tri 1ot va dao dirc img xir.

Thanh vién HDQT can phai cha dong tham gia giam sat hoat dong cuia cong
tv, tham gia thao luan va ¢ nd luc phu hop dé ¢ duge théng tin lién quan
den cac van dé dugc thao luan. Thanh vién I-IDQT nén xem (rudce at ca cac
tai liéu dugce cung cap trudce cudc hop HDQT dé san sang dong gop cho cudc
hop HPQT.

Maéi thanh vién HDQT can phai ¢6 trach nhiém tham gia tat ca cac cudc hop
HDQT coa cong ty trong nam.

Trong qua trinh 1am viéc trong HDQT hodc sau do, ngoai trir ludt phap co quy
dinh, thanh vién HDQT khong dugce tiét 16 bat ky théng tin mat nao ma thanh
vién d6 biét duoc trong qua trinh lam viéc. Thanh vién HPQT khong dugc
phép str dung nhiing thong tin mét d6 vi lgi ich ca nhan.

Néu thanh vién HDQT t nhiém hodc khong thé hoan thanh nhiém vu, HDbQT
can phai thuc hién ngay cac bude can thiét dé bao dam c6 su thay thé trong
HDQT theo cac hudng dan vé thong 1¢ tot nhat, va phi hop véi quy dinh phéap
luat hién hanh.

Thanh vién HDQT doc lap ctia Cong ty phai lép bdo cdo danh gia vé hoat dong
cua HDQT. Céc thanh vién HPQT ddc lap c6 thé 1ap chung mot bao cao, nhung
phai ¢6 day du chir ky cua cac thanh vién.

Piéu 5. Quyén dwoc cung cip thong tin cia Thanh vién HDQT

5.1

5.2.

6.1.

Thanh vién HDQT co quyén yéu cau Tong Giam doc, Phé Tong Giam doc, Nguoi
quan Iy khac trong Cong tv cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh cua Céng ty va cua céc don vi trong Cong ty.

Nguoi quan 1y duoc yéu cau phai cung cap kip thoi, day du va chinh xac thong
tin, tai héu theo véu céu coa Thanh vién HDQT.

Diéu 6. Thanh phén va nhiém ky cia Thanh vién HDQT

Thanh phan va nhiém k¥ cia Thanh vién HDQT duoe quy dinh tai Diéu 25 Diéu
1¢ Cong ty. Cu thé nhu sau:

S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri 14 tir nam (05) dén bay (07) nguoi.
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6.3.

6.4.

N
in

6.6.

6.7.

6.8.

Nhi¢m ky cua thanh vién Hoi dong quan trj khéng qua nam (05) ndm va co thé
duoc bau lai vai s6 nhiém k¥ khong han ché. Mot ca nhan chi duoc bau lam
thanh vién Hoi dong quan tri doc 1&p cta Cong ty khéng qué 02 nhiém ky lién
tuc. Thanh vién Hoi dong quan tri chi duge déng thai 1a thanh vién Hoi déng
quan 1ri tai t6i da 05 cong tv khac. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé khong
phai la cd dong cia Cong ty, khong mang quoc tich Viét Nam va (hodc) khong
cu tro tai Viét Nan.

Truong hop mét (01) hoac mét 56 thanh vién Hoi dong quan tri két thac nhiém
ky trudce thoi dxem dién ra Dai hoi dono cd dong thudmg nién trong nam do, dé
dai hoi biéu quvel b6 nhiém Jai hodc mién nhiém dé bau nhén su khéc thay thé thi
thanh vién Hoi dong quan tri do hodc cac thanh vién Hoi dong quén tri do van
ucp tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi c6 két qua biéu quyét tai Dai hoi
c6 dong.

Trudng hop mét thanh vién Héi dong quan tri co don tir chire trude thai diém dién
ra Bai hoi d(")no ¢d dong (thudng nién hodc bét thurong) nhung s6 thanh vién Hoi
dong quan trj van dam bao theo quy dinh thi Héi dong quén tri ¢6 thc phan cona
lai cong viée trong sb cac thanh v i€n Hoi dong quén tri con lai va tién hanh lay v
kién bicu quyét tai Dai hoi dong ¢b dong gin nhit cho trudmg hop tir chire d6 va
cbng bd théng tin theo quy dinh.

Co céu thanh vién Hoi déng quén trj nhu sau:

a. Co cau Hoi done quan tri ctia Cong tv phai dam bao t6i thiéu mét phan ba
(1/3) téng s6 thanh vién Héi dong quan trj Ja thanh vién khéng diéu hanh dé
dam bao tinh doc 1ap ciia Hoi dong quan tri.

b. Téng sé thanh vién Héi dong quan tri doc 1ap phai dam bao t6i thiéu 02 ngudi;

Thanh vién Héi dong quan tri khong con wr cach thanh vién Hoi dong quan tri
trong trudng hop bi Dai hoi dong cd déng mién nhiém, bai nhiém. thay thé theo
quy dinh tai Diéu 160 Luat doanh nghiép;

Viéc bd nhiém 1hanh vién Hoi dong quan tri phai dugc cong b théng tin theo quy
dinh phép luat vé cong b thong tin trén thj truomg chung khoén.

Thanh vién Hai dong quan tri khong nhat thiét phai 12 ¢6 déng ciia Cong ty.

Piéu 7. Tiéu chuin va diéu kién Thanh vién HDQT

7.1.

Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap img cac tiéu chudn va diéu kién theo quy
dinh tai Diéu 155 Luat Doanh nghiép. Cu thé nhu sau:

Thanh vién 116i ddng quan tri phai 6 cac tiéu chudn va diéu kién sau day:
Khong thudc doi tuong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 cta Luat Doanh nghiép;

b. Co trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoic trong
linh vuc, nganh, nghé kinh doanh cua céng ty va khong nhat thiét phai la co
déng ciia cong ty, trir trudmg hop Diéu 1é cong ty ¢d quy dinh khac;

c¢. Thanh vién Héi dong quan tri cong ty ¢ thé dong thai 1a thanh vién Hoi dong
quan 1ri cua cong ty khac;

d. D6i véi doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 88
cua Luat Doanh nghiép va cong ty con cua doanh nghiép nha nudc theo quy



7.2.

dinh tai khoan | Diéu 88 cta Luat Doanh nghiép thi thanh vién Hoi déng
quén tri khéng duoc la ngudi ¢o quan hé gia dinh ciia Giam déc. Tong giam
déc va nguol quan Iy khac cua cong ty; cua ngudi quan ly, ngudi ¢ thdm
quyén b nhiém ngudi quéan I¥ cong ty me.

Trir truémg hop phap ludt vé chimg khoan c6 quy dinh khac. thanh vién déc lap
Hoi dong quan tri theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 cua Luat Doanh
nghiép phai cd cac 1iéu chuan va diéu kién sau day:

a. Khong phai la ngudi dang lam vige cho cong ty, cong ty me hoac cong ty con
cua cong ty: Khéng phai 1a ngudi da ting 1am viée cho cong ty, cong tv me
hodc cong tv con cua cong ty it nhat trong 03 nam lién trudc do;

b.  Khong phai la ngudi dang hudng luong. thu lao tir cong ty. trir cac khoan phy
cép ma thanh vién Hoi dong quan tri duoc hudng theo quy dinh;

¢.  Khéng phai la nguoi cé vo hoidc chc’mg, bd dé, bd nudi, me dé. me nudi. con
dé, con nuoi, anh rudt. chi rudt, em rudt 1a cd déng lom cia cong ty; 1a ngudi
quan Iy cua cong ty hodc cong ty con cua cong ty:

d. Khong phai la ngudi truc tiép hoac gian tiép s hiru it nhat 01% 1ong $6 ¢o
phén co quyén biéu quyét cta cong ty:

e. Khong phai 1a ngudi da ting lam thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém
soat cua cong tv it nhat trong 05 nam lién trudce dé. trir truémg hop duoc bd
nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

Thanh vién doc lap Héi déng quan tri phai thong bao vai Hoi dong quan tri vé
viéc khong con dap img di cac tiéu chudn va diéu kién quy dinh 1ai khoan 2 Diéu
nay va duong nhién khéng con Ja thanh vién doc 1ap Héi ddng quan tri ké tir ngay
khéang dap tmg du cac tiéu chuan va diéu kién. Hoi déng quan tri phai théng bao
truomg hop thanh vién doc lap Héi dong quan tri khong con dap ung du cac tiéu
chuén va dleu kién tai cudc hop Dai héi dong cd dong gan nhét hoic triéu tap hop
Dai héi done cb dong dé bau bd sung hoac thay thé thanh vién doc 1ap Hoi dong
quan tri trong thai han 06 thang ké 1ir ngay nhén dugc thong béo cia thanh vién
doc lap Hoi done quan try ¢o lién quan.

Piéu 8. Chii tich HPQT

Chu tich Hoi ddng quén trj dugc quy dinh tai Diéu 28 Pidu 1& Cong ty. Cu thé

nhu sau:

8.1.  Chu tich Hdi ddng quan trj do Héi ddng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong s6 cac thanh vién Hoi dong quan tri.

8.2.  Cha tich Héi déng quén tri khéng duoc kiém Tong giam déc.

8.3. Chi tich Hoi déng quén tri co quyén va nghia vu sau day:

Lap chuong trinh. ké hoach hoat dong cia Hoi ddng quan tri;

b. Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chi tri
va lam chu toa cude hop Héi dong quén tri;

c. T6 chirc viée thong qua nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi déng quén tri;

d. Giam sat qua trinh 16 chire thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong
quan tri;
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8.4.

e. Cho toa cude hop Dai hoi dong ¢ dang;

f. T chirc danh gia hiéu qua cua tmg thanh vién Hoi dong quan tri, cac Uy
ban cua Hoi dong quan trj it nhat mdi nam mat 13n va bao cao Dai hoi dong
ch dong vé két qua danh gia nay.

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia Luat doanh nghiép va Diéu 1é
Cong ty.

f! ]

Trudng hop Chi tich Hoi déng quan trj ¢6 don tir chire hodc bi mién nhiém, bai
nhiém, H6i déng quéan tri phai bau ngudi thay thé trong thai han mudi (10) ngay
ké tir ngdy nhan don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém. Trong thot gian
khong ¢6 Chu tich Héi dong quan i, cac thanh vién con lai bau mét ngudi trong
s6 cac thanh vién tam thai thuc lnen nhiém vu, quvcn han va trach nhiém cua
Chi tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da so thanh vién con lai tan thanh
cho dén khi ¢é quyét dinh ctia Hai déng quan tri.

Truomg h(rp Chu tich Hoi dong quan trj v ang mat hodc khong thé thuc hién dugc
nhiém vu ctia minh thi phai Gy quyén bano véan ban cho mgt thanh vién khéc thue
hién quy én va nghia vu ciia Chi tich Hoi dono quan tr theo nguyén tac quy dinh
tai Diéu 1€ Cang tv. ]rmmg hop khéng ¢é nguoi duge Gy quy én hoac Chu tich
Hoi dong quan iri chét, mat tich, bj tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang
chap hanh bién phap xur ly hanh chinh 1ai co s6 cai nghién bit budc, co s& 2140
duc bat budc. rén khéi noi cur v, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dén sy,
c6 khé khan trong nhan thire, 1am chi hanh vi, bi téa an cam dam nhiém chirc
vu, cam hanh nOhé hodc 1am céng viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai bau
mot ngudi trong sb cac thanh vién tam thoi gir chire Chu tich Hai dong quan i
hodc thuc hién nhiém vy, quyén han, trach nhiém cua Chu tich Héi dono quan tri
theo nguyén tic da so thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh cua
Héi dong quan tri.

Piéu 9. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung Thanh vién HPQT

9.1.

9.2.

9.3.

94.

DHDCD mién nhiém Thanh vién HPQT trong truémg hop sau day:

a. Khong c6 du tiéu chuan va didu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh
nghiép.

b. Cé don tir chirc va duoc chap thuan.

DHDCD bai nhiém thanh vién HDQT trong trudmg hop sau day:

a. Thanh vién do khong tham du cac cude hop cua HDQT lién twc trong vong
sdu (06) thang ma khong cé su chap thudn cia HPQT.

b. Vipham nghiém trong nghia vu thanh vién HDQT.

c. Trudng hop khac quy dinh tai Piéu 1é Cong tv.

Khi xét thay can thiét, PHDCPD quyét dinh thay thé Thanh vién HDQT; mién

nhiém, badi nhiém Thanh vién HPQT ngoai truong hop quy dinh 1ai khoan 1 va

khoan 2 Diéu nay.

HPQT phaéi triéu tdp hop PHPCH dé bau bd sung Thanh vién HDQT trong
truomg hop sau day:



a. Sb thanh viéen HDQT bi giam qua mot phan ba so véi s6 quy dinh tai Diéu I¢.
Truong hop nay, HDQT phai triéu tép hop DPHDCD trong thoi han 60 ngay
ké tlr ngay sd Thanh vién bi gidm qua mot phan ba.

b. Trurtrudng hop quy dinh tai diém a khoan nay. DHDCD bau Thanh vién mai
thay thé Thanh vién HDQT da bi mién nhiém. bai nhiém tai cudc hop gan
nhit.

Piéu 10. Cach thire bau, mién nhiém, bai nhiém Thanh vién HPQT

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

Cb dong hoac nhom cb ddng s6 hiru tir mudi (10) % 16ng s6 ¢6 phan phd thong
trér 1én ¢6 quvén dé cir ngudi vao HPQT. Viée dé cir nguoi vao HPQT thuc hién
nhu sau:

a. Céac co dong pho thong hop thanh nhom dé dé cirngudi vao HPQT phai théng
bao vé viéc hop nham cho cac ¢d déng du hop biét truée khi khai mac
DHDCD.

b. Can cir 56 luong Thanh vién HDQT, cb dong hodc nhom cd dong quy dinh
tai khoan nay dugc quyén dé ctr mot hodc mot so ngudi theo quvét dinh cua
DHDCD lam tng cu vien HDQT. Truong hop 56 Umg cr vién dugce co dong
hogc nhém cd dong dé cir Ihap hon 56 tmg cir vién ma ho dugc quyén dé cu
theo quyét dinh cia PHPCD thi sé ung cur vién con lai do HDQT va céc ¢d
déng khac dé ct.

Trudmg hop so lugng tng cir vién HPQT théng qua dé cir va img cir van khong
di s6 lugng cin thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép,
HDQT duong nhiém gidi thi€u thém mg cir vién hodc td chirc dé cir theo quy
dinh tai Diéu 1é, Quy ché ndi bo vé quan tri Céng tv va Quy ché hoat dong cua
HDQT. Viéc HDQT dwong nhiém gidi thiéu thém tng cbr vién phii dugc cong
bé 16 rang trude khi DHDCD biéu quyét bau Thanh vién HDQT theo quy dinh
cua phap Juat.

Viéc biéu quvét bau Thanh vién HDQT phai thyc hién theo phuong thirc bau don
plneu theo d6 mdi cd ddng ¢b idng s phiéu b]CU quvét tuong rng voi tong sb co
phan sO hiru nhén vai so Thanh vién duge bau ciia HDQT va ¢b dong o quy én
don hét hodc mét phan 1éng sb phiéu bau ciia minh cho mét hodc mot so ung cu
vién. Nguoi trang cu Thanh vién HDQT dugce xac dinh theo sb phleu bau tinh tir
cao xudng 1h§p bat dau tir ung ctr vién ¢6 s phiéu bau cao nhét cho dén khi di
sOT hanh vién quy dinh tai Diéu 1é. Trromg hop c6 tr 02 ung ctr vién tr¢ 1€n dat
ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho Thanh vién cudi cung cia HDQT thi sé tién hanh
bau lai trong b cac g ¢l vién c6 sd phiéu bau ngang nhau hodc Iua chon theo
ti€u chi quy ché bau cir.

Viéc bau. mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT do PHDCD quyét dinh theo
nguyén tac bé phiéu.

biéu 11. Théng bao vé bﬁu mién nhiém, bai nhiém Thanh vién HDQT

11.1.

Truong hop da xac dinh dugc ung cir vién HDQT, Cong ty phéi cong b thong
tin lién quan dén cac ung cu vién t6i thiéu 21 ngay trude ngay khai mac hop
DHDCD trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cd ddng co6 thé tim hiéu vé
cac ung cu vién nay trudc khi bo phiéu, (g ctr vién HDQT phai ¢6 cam két bana
vin ban vé tinh trung thue, chinh xéc cua cac théng tin ¢4 nhan dugc cong bd va
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phai cam Kkét thue hi¢n nhiém vu mét cach trung thue, can trong va vi lgi ich cao
nhat ciia Cong tv néu duoc bau lam thanh vién HDQT. Thong tin lién quan dén

ung cu vién HPQT dugc cong bd bao aom:

d.

b.

a o

™0

Q"O

11.2.

QO]

Ho tén, ngay. thang, nam sinh.

Trinh d6 chuyén mon.

Qua trinh cdng tac.

Céc chire danh quan 1y khac (bao gom ca chire danh HDQT cua cong tv khac).
Lai ich ¢o lién quan téi Cong ty va céc bén cd lién quan ctia Cong ty.

Céc thong tin khac (néu ¢6) theo quy dinh tai Diéu lé.

Thong tin vé cdc cong tv ma ung clr vién dang nam giir chirc vu Thanh vién
HDQT, cac chirc danh quan Iy khéc va céc loi ich c6 lién quan tdi cong ty cla
ung cir vién HDQT (néu o).

Viéc théng bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan

tri thue hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong bd thong tin.

CHUONG 1II
HO1 PONG QUAN TRI

Piéu 12. Quyén va nghia vu cia HPQT

12.1. HDQT la co quan quan Iy Cong ty. c6 toan quy én nhan danh Cong ty dé quyét
dinh, thuc hién quyén va nghia vu cia Cong ty. trir cac quy én va nghia vu thudc
thdm quyén cia PHDCD.

12.2. Quvénva nghia vu cua HDQT do luat phap, Diéu 1é va Dai hoi dong cb déng quy
dinh. Cu thé, HDQT ¢6 nhimg quyén han va a nghia vu sau:

a.

h.

Quy ét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hing nam ctia Cong ty.

Kién nghi loai co phan va téng sé ¢b phan duge quyén chio ban cia mg
loai.

Quyét dinh ban ¢ phan chua ban trong pham vi s& ¢d phan duoc quyén chao
ban cua tng loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thuc khac.

Quyét dinh ¢ia ban ¢b phén va trai phiéu cia Cong ty.

Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133
Luat Doanh nghiép.

Quyét dinh phuong én déu tr va du 4n dau tu trong thdm quyén va gi6i han
theo quy dinh caa phap luat.

Quyét dinh giai phap phat trién thj truomg, tiép thj va cdng nghé.

Chép thuan hop déng, giao dich vai nhimg déi tuong dugc quy dinh tai khodn

1 Diéu 167 Luat doanh nghi¢p vdi gié tri nhé hon 35% tone 214 tri tai san cua
Cong ty dugc ghi trong bdo cao tai chinh gan nhat.
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i, Bau. mién nhiém, bai nhiém Chu tich HDQT; bé nhiém, mién nhiém, cach
chirc. ky két hop dong. chidm dirt hop dono Téng Giam dbc, cac Pho Tdng
giam doc. Ké toan truong va Ngudoi diéu hanh khac thudc thim quyén quan
I¥ cia HDQT: quyét dinh tién luong. thi lao. thudng va lgi ich khac cua
nhirng nguoi quan Iv cia Cong tv; cir nguoi dai dién theo uy quy én tham gia
Hoi dong thanh vién hodc Dai hoi dono cd dong ¢ cong ty khac (Cong ty con,
cdng ty lién két). quyét dinh muc tha lao va quyén loi khéc cua nhirng nguoi
do.

j- Giam sat. chi dao Téng Giam doc va ngudi quan Iv khac trong diéu hanh
cdng viéc kinh doanh hane ngay cua Cong ty.

k. Quyét dinh co cau 16 chir, quy ché quan Iy ndi bo clia Cong ty, quy ét dinh
thanh lap Cong tv con. chi nhanh, van phong dai dién va viéc gép von, mua
¢d phan ciia doanh nghiép khac.

I Duyét chuong trinh. ndi dung 1ai liéu phuc vu hop DHDCD, triéu tép hop
DHDCD hoic lay v kién dé PHDCP thong qua nghi quyét.

m. Trinh bdo cdo tai chinh hang nam di duge kiém toan 1én DHDCD.

n. Kién nghi mire ¢6 tie dugce tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra ¢o tire hodc
xu ly 10 phat sinh trong qua trinh kinh doanh.

o. Kién nghi viéc 16 chuc lai, giai thé Cong tv: yéu cau pha san Cong ty.

p. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong HPQT, Quy ché noi bo vé quan tri
Cong ty sau khi duoc DPHDPCD théng qua; Quy ché vé cong bo thong tin cia
Cong tv.

q. Giam sat tinh liém chinh cia cdc bdo cdo tai chinh, tinh tudn tha voi cac quy
dinh cua phap ludt lién quan, tinh hinh thuc hién, trinh d6 chuyén mon, tinh
dodc 1ap ciia kiém toan doc Iap va tinh hinh thuc hién chac nang kiém 104n
ndi bo.

r. Quyén va nghia vu khic theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép, Luat Chirng
khodn, quy dinh khac cta phap Juat va Diéu 1é.

HDQT théng qua Nghi quy ét/Quyét dinh bang biéu quy ét tai cudc hop. lay v kién
bang van ban. Mdi thanh vién HDQT ¢6 mot phiéu biéu quyét.

Truong hop Nghi quy é/Quyét dinh do HDQT thong qua trai voi quy dinh cla
phap ludt, Nghi quvét DHPCD, Diéu I¢ gdy thiét hai cho Cong ty thi cac Thanh
vién tan thanh thong qua Nghi quy et/qu ét dinh do phai cung li€n d6i chiu trach
nhiém ca nhan vé Nghi quy ét/Quyét dinh do va phai dén bu thiét hai cho Cong
tv; Thanh vién phan dbi thong qua Nghi quy é/Quyét dinh ndi trén dugc mién trir
trach nhiém. Trudng hgp nay, c6 déng ciia Cong ty c6 quyén yéu cau Toa an dinh
chi thuc hién hoac huy bo Nghi quy et/Quyet dinh néi wén.

Piéu 13. Nhiém vu va quyén han cia HDQT trong viéc phé duyét, ky két hop déng
giao dich

13.1.

HDQT chap thudn cac hop dong, giao dich cé gia tri nhd hon 33% hodc giao dich
dan dén tong gi tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké ur ngay thuc hién
giao dich ddu tién c6 gia tri nho hon 35% tong gia tri tai san ghi trén bao cao tai
chinh gén nhét gitra Cong tv véi mot trong céc déi tuong sau:
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a. Thanh vién HPQT. thanh vién Ban kiém soat, Tona Giam déc, nguoi quan Iy
khac va nguoi co lién quan cia cac doi trong nay.

b. Cb déng, ngudi dai dién Uy quyén cua co déng s& hiru trén 10% tong von cb
phén phé théng cia Cong tv va nhimg ngudi ¢6 lién quan cua ho.

¢. Doanh nghiép co lién quan dén cac déi trong quy dinh tai khoén 2 Diéu 164
Luat Doanh nghiép.

Nguai quan h' doanh mh]ep Ky hop don giao dich phai thong bao cho Thanh
vién HDQT. Thanh vién Ban kiém soat vé cac déi tuong ¢6 lién quan déi v 6ihop
dong, giao dich do va gui kém theo du thao hop done hodc ndi dung chii yéu cua
giao dich. HDQT quyét dinh viéc chap thudn hop déng, giao dich trong thoi han
mudi 1dm (15) ngay ké tir ngay nhan duge thong bao; Thanh vién HDQT ¢o lgi
ich lién quan dén cac bén trong hop dong, eiao dich khéng ¢ quyén biéu quyét.

Diéu 14. Trach phi¢ém HDQT trong viéc triéu tip hop DPHDCD bat thuong

14.1.

14.2.

HDQT phai triéu tap hop DPHPCD bit thudng trong cac trudng hop sau:
HDQT xét thay can thiét vi lgi ich cua Cong ty.

b. Sb lugng Thanh vién HDQT. Ban kiém soét con lai it hon sé luvgng Thanh
vién 16i thiéu theo quy dinh cua phap luat.

c. Theo yéu cu cia cd dong hoéc nhom b dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115
cua Lut Doanh nghiép: véu cau triéu 1ap hop PHDCPH phai duge thé hién
bang van ban, trong d6 néu rd Iy do va muc dich cude hop, ¢6 di chir ky cua
cac ¢o dong lién quan hodc van ban yéu cdu duoc 1ap thanh nhiéu ban va lap
hop @ chi kv cta cac cd dong co lién quan.

d. Theo yéu cau cua Ban kiém soat.
e. Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18.
Triéu tap hop PHPCD bat thudmg:

HDQT phai triéu tap hop DPHDCD trong thai han 60 ngay ké tir ngay s luong
Thanh vién HDQT, Thanh vién déc 1ap HDQT hodc thanh vién Ban Kiém soat
con lai it hon s6 Iugng thanh vién 16i thiéu theo quy dinh tai Diéu 1é hodc nhin
duoc yéu ciu quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Diéu nay.

Nguoi triéu tap hop PHDCD phai thuc hién cac cong viée sau day:

- Lap danh sach ¢ déng c6 quyén du hop.

- Cung cap théng tin va gidi quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cé déng.
- Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop.

- Chuan bi tai liéu cho cude hop.

- Du thao Nghi quyét cia PHDCD theo ndi dung dy kién clia cudc hop; danh
sach va thong tin chi tiét cia cac g cir vién trong truémg hep bau Thanh
vién HDQT. Thanh vién Ban Kiém soat.

- Xdc dinh thoi gian va dja diém hop.
- Giri théng bao mdi hop dén timg ¢d dong ¢ quyén du hop theo quy dinh
L.uat Doanh nghiép.
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- Cac cong viée khac phuc vu cude hop.

Piéu 15. Cac Uy ban va b phan truc thuée HDQT

15.1.

Hoi dong quén tri ¢d thé thanh lap cac Uy ban trure thuge dé phu trach vé cac linh
vuc chuyén mén nhu chién luoc, quan tri. nhan su. luong thudng, kiém toan,
quan ¥ rii ro..... S luong thanh vién cla Uy ban do Héi ddng quan tri quyét
dinh, ¢d tir 03 thanh vién ré 1én. Thanh vién cia cdc Uy ban phai la thanh vién
HDQT. Chu tich Uy ban kiém toan phai 1a thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap.
Nhiém vu ciia Uy ban kiém toan phai bao gdm nghia vy gidm sat. danh gia chét
lugng cua quy trinh Idp bdo cdo tai chinh; giam sat va danh gia chét lugng cia
Cong ty kiém toan doc lap.

Hoat ddng ciia cac Uy ban phai tuan thi theo quy ché hoat dong do Hoi ddng
quan trj phé duyét. Cac Uy ban thong qua quyét dinh bang bifu quvét 1ai cude
hop, lay ¥ klen bang van ban hodc hinh thirc khac qui dinh trong quy che hoat
dong cua mdi Uy ban. Méi thanh vién Uy ban co mot phiéu biéu quyét, quyét
dinh coa Uy ban dugc thong qua néu duoc da s6 thanh vién du hop tan théanh;
trudng hop cé sé phlcu ngang nhau thi quyét dinh cudi cang thude vé phia ¢ v
kién ctia Chu tich Uy ban do.

Viéc thyc thi quyél dinh cha Hoi df‘)ng quan tri, hoac cia Uy ban truc thude Hoi
dong quan tri phai phu hgp vaoi céc quy dinh phap Juat hién hanh va quy dinh tai
Dicu 1€ Cdng ty, quv ché ndi bd vé quan trj Cong ty.

Pidu 16. Ché do théng tin bao cao

16.1.

16.3.

Cac vin ban cia Tong Giam doc va Pho Tong Giam déc gui dén cac co quan
quan ly Nha nudc, ching khoén, thong tin dai ching ciing can sao giri dong thoi
cho HPQT va Ban kiém soat qua hé 1h0n2 cdng van dién tu cua Cong tv.

Pé thuc hién cac quven nghia vu va nhiém vu dugc phén coéng, Thanh vién
HDQT c¢6 thé dé nght Tong Giam dbc, Phé Tono Giam déc, Lanh dao Ban/Don
vi truc thude, Naudgi dai dién cia Cong tv tai doanh nghiép khac cung cap cac
théng tin, tai liéu can thiét.

Tét ca cic bao cdo chinh thire giri HDQT dugc lwu giir theo quy dinh cia phap
ludt va Cong ty.

Piéu 17. Panh gia, dao tao va quy hoach ddi ngii ké can

Hfmg nam, HDQT danh gia hoat déng ciia HDQT két hop vdi danh gid vimg thanh

vién HDQT, ban diéu hanh va cac Uy ban/tiéu ban truc thugc HDQT.

17.1.

Tiéu chi danh gia dua trén hiéu qua hoat déng dugc thé hién qua cac khia canh:
K ét qua doanh thu, lgn nhuén va céc chi sd phi 1ai chinh khac.

T¥ 1¢ thanh vién HDQT doc lap, diéu hanh, khong diéu hanh trong co cdu thanh
vién HDQT.

S$6 cude hop, chat lugng cude hop va kha nang giai quyét vn dé cia HDQT, cua
cac Uy ban truc thude va cac ndi dung dé ra trong timg cugc hop.

S6 lugng cac trudmg hop vé xung dot lgi ich ¢6 xay ra.

Viéc tuan thu quy dinh vé bao méat thong tin. cng bo thdong tin.
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- HDQT tham gia cac chuong trinh dao tao vé quan Iy.

- Xay dung chinh sach thu lao, luong thudng cho HDQT.

- Cac chinh sach moi duge phat trién va ban hanh.

- Cac tiéu chi khac (néu co)

17.2. Hinh thire danh gia dua trén cac véu 16:

- Kha nang tu lanh dao va két qua hoat dong.

- Su két hop kién thuc. kinh nghiém, dac tinh da dang cua céc thanh vién trong
HbQT.

- Sy nang dong.

- Quy trinh/ cach thirc hoat dong.

17.3. Thdéi gian tién hanh dénh gia:

Viée danh gia dugc thuc hién trong quy 1V hing nam tai phién hop tdng két cua
HPQT. Hé so dénh 2ia s& dugc hwu trir tai cong tv theo ché do luu trir thong tin bao mat.

17.4. Dao tao va idp huan:

a.

Congty 16 chre thuc hién chuong trinh dinh hudng cho cac thanh vién HDQT
madi vé cong ty. vé viéc kinh doanh clia cng tv va céc chi dé khéc ma ¢6 thé
giup cac thanh vién thuc hién trach nhiém cua minh. Cong ty ctng xayv dung
va cung cdp cac chuong trinh dao tao lién tuc cho cac thanh vién HDQT.
HPQT xdc dinh cac nhu cau dao tao cho thanh vién HDQT hang nam va sau
do quyél dinh, dua trén ngan sach HPQT, chuong trinh dao tao mai nam.

Tat ca thanh vién HDQT tham gia it nhat 1 chuong trinh dao tao Quan tri
Cong ty duge td chue bai 16 chire chuyén nghiép dé dam béo cac thanh vién
hiéu cac nguyén ldC chinh ctia Quan tri Cong ty va cap nhat hang ndm véi xu
thé va yéu cdu vé quéan tri mdi nhat.

Cong ty c¢ong bd tai muc Quan tri Cang ty trong bao cao thuong nién vé chinh
sach va thuc (€ trién khai chuong trinh phat trién va dao tao chuyén moén cho
thanh vién HDQT (dinh hudng va thudng xuvén).

Can cir vao két qua danh gia, chuong trinh 1ap huén, dao tao dugc xay dung
dé phat irién kién thire va k¥ nang, tap trung cho cac linh vyc sau:

- Phat trién ky néng mdi. nang cao tinh chuyén nghiép, dong théi nhan thac
rd hon cac van dé hién quan.

- Tiép cén kién thirc cap nhat vé quan trj cong ty va cac van dé khac. C6 co
hoi thao ludn cac van dé cting dong nghiép va ngudi huéng dan.

- Nang cao nhén thirc vé cac van dé dao dirc va gia (ri nén tang cua viée
quén tri cong ty hiéu qua.

- Céc khéa hoc hiéu qua gitip médi ca nhan hoan nhiém vu va trach nhiém
cua minh.

17.5. Quy hoach ké c4n:

HDQT ¢6 trach nhiém bao dam va théng qua mot chuong trinh quy hoach ké
cén hiéu qua cho cac vi tri thanh vién Hoi déng Quén tri, Tong Giam dbe va
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thanh vién Ban Dleu hanh chu chét @é bao dam tang trudng va gia tang lién
tuc gia trj cia cb dong.

Quv hoach ké cén oan lién v6i Viéc nhunp_ vai trd va trach nhiém duqc quy
dinh bang van ban déi vai tirng vitri va bat déu bing cach xédc dinh kién thire,
k¥ nang, va nang luc chinh can phai c¢é cho vi tri do. D01 v&i moi g cir vién
tiém nang da xac dinh. can phai cé ké hoach phat trién chuyén mén dé giup
ci nhan d6 chuan bi 16t cho cdng viée (dao tao. chia sé va tich liy kinh
nghiém).

Quy hoach ké can khong chi dung lai & viéc duara tén cua cac nha lanh dao
tiém ning. ma can phai xac dinh ké hoach dé phat trién nguén luc lanh dao
cua cong ty. HDQT céan dinh ky cdp nhat quy hoach nay.

CHUONGIV
CUQC HQP HOI BONG QUAN TRI

Piéu 18. Cudc hop HDQT

Céc cugc hop Hoi 6611g quan tri dugc thue hién theo quy dinh tai Diéu 29 Piéu
1é Cong ty va tir Diéu 19 dén Diéu 23 Quy ché Quan tri ndi bd Cong ty. Cu thé nhu sau:

18.1. Trinh tu, thi tuc té chirc hop HDQT

a.

Hoi déng quan tri hop thuong ky, bat thuong theo quy dinh 1ai diéu 29. Piéu
i¢ Cong ty. Cudc hop thudng ky cua HPQT do Chu tich HPQT quyét dinh
triéu tap va cha tri. Thong bao mai hop, chuong trinh, ndi dung thao luan va
tai licu sir dung tai cudc hop dugce lam bang van ban tiéng Viét va phai dugce
guri dén cho cac thanh vién HDQT va nhing thanh vién duge mai tham du it
nhat ndm (05) ngay trude khi to chire cuge hop. Noi dung trao doi 1ai cude
hop bang tiéng Viét. Cac thanh vién nudc ngoai tham du cude hop ¢o thé thué
phién dich va c6 trach nhiém dich cac tai liéu can thiét ra tiéng nudc ngoai.
HDQT phai duoc triéu tap hop bat thudng khi nhan dugc cic dé nghi bf"mg
van ban cia mot trong cac trudng hop sau:

- Tong giam ddc hodc it nhit nam (05) can bd quan Iy khac;

- It nhét hai (02) thanh vién HPQT;

- Ban kiém soat hoac thanh vién HDQT doc lap.

- Trudémg hop khac do Diéu 1é Cong ty quy dinh.

Cudc hop bat thuong cia HPQT do Chu tich HPQT quyét dinh triéu 18p va
chu tri trong vong bay (07) ngay ké tir ngay nhén dugc d€ nghi hop quy dinh
tai diem b khoan 18.1 néu trén. Trudng hop Chu tich HDQT vang mat thi
thanh vién HPQT dugc Chi tich HDPQT uy quyén hodc ngudi dugc cac thanh
vién khac cia HDQT lua chon sé triéu tdp va chu tri cudc hop. Thong bao
maoi hop, chuong trinh, nd1 dung thao luan phai dugce théng bao dén cac thanh
vién HPQT va cac d6i twong du hop khac it nhat nam (05) ngay trudc khi td
chire hop.
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18.2.

18.3.

18.4.

d. Ni dung cudc hop bat thuéng do Chu tich HDQT hoac do nguoi dé ‘nghi

triéu 1&p cudce hop bat thuong chuan bi, 13p trung gidi quyél nhimg van dé
quan trong va cap bach cua Cong ty. Trong kha ndng cho phép. nguoi triéu
tép cudc hop ¢o thé yéu cau Tdng giam dbe Céng ty chuan bi cac tai liéu. noi
dung dé xem xét thao luan tai cudc hop.

Piéu kién cin thiél dé tién hanh céc cude hop cia HDQT

a.

Cudc hop HDQT triéu tap lan thir nhat chi ¢é thé dugce coi 1a hop lé dé tién
hanh va thong qua cac nghi quyét khi ¢6 tir 3/4 56 thanh vién HDQT dy hop
hoéc théng qua ngudi duge uy quven

Trudng hop triéu tap lan thir nhat nhung khéng c6 do sd luong thanh vién
can thiét thi cudce hop sé& dugc riéu tip lai lan thir hai trong vong bav (07)
ngay 1am viée ké tr ngav du dinh hop lan thir nhat. Trong trudng hop nay.
cude hop duge tién hanh néu ¢6 hon 172 sé thanh vién Hoi dong quan i du
hop hodc thong qua ngudi duge Gy quyén.

Thanh ph?m tham du cac cudc hop caa HDQT

a.

Thanh phén tham du céc cuge hop cﬂa‘HDQT bao g6111 Chu iich HPQT. cac
thanh viéen HDQT. Tong giam doc (néu TGP khéng 1a thanh vién HDQT).
BKS. dai dién céc ban/don vi truc thuéc HDQT, Thur ky Cong tv.

Khi can thiét. Hoi dong qua tri ¢6 thé mai va (hodc) triéu tap cac thanh phan
khac tham gia cudc hop. cac thanh vién nay dugc thio luan, phat biéu nhung
khéng dugc quyén biéu quyét.

Khi thao luan vé cac van dé cé lién quan dén quyén loi va nghia vu cia nguoi
lao déng trong Cong tv thi HDQT ¢6 thé moi dai dién Ban chap hanh cong
doan co 5o Cong tyv du hop.

Nhimg ngudi duge moi hop khong phai 12 thanh vién HDQT c6 quyén phat
biéu v kién nhung khéng duoc biéu quyét.

Trinh tu thi tuc tién hanh cac cugc hop cua HDQT

Céc cudc hop cia HDQT thue hién theo Diéu 29 Piéu 1é Céng ty.

a.

Chuan bi cudc hop
- Trir khi ¢6 quy dinh/véu cau khac cia HDQT. T dng giam ddc chiu trach

nhiém t4 chire chuan bi trude cac ndi dung dé trinh ba\ tai cugc hop cua
HDQT.

- Cac thanh vién HDQT theo sy phén cong thudng xuyén cua HDQT va theo
phén céng cu thé ciia Cha tich HDQT ¢6 trach nhiém nghién clru hé so, ai
Iiéu cudc hop. lam viéc vdi cac bd phan lién quan cia Cong ty, chuén bi v
kién vé cac van dé du kién dua ra thdo ludn tai cudc hop.

- Thu ky Céng ty va bd phan giup viéc HDQT chiu trach nhiém t6 chirc hop.
1dp hop va gui 1ai liéu.

- Truong hop khong 1hé tham gia cudc hop, thanh vién HPQT va nguoi duge
maol hop can thong bao cho HDQT va néu rd ly do ving mat. dong thoi gii

HDPQT y kién tham gia banﬁ van ban vé céc van dé du kién dua ra thao luan
tai cudc hop.
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Trinh tr tién hanh cude hop

- Chit tich HDQT hoéc ngudi dugc Gy quyén chi tri cude hop théng bao thanh
phan. ndi dung. chuong trinh nghi su cude hop.

- Ngudi duge phan cong bao cdo tai cudc hop thuy &l trinh vé céc noi dung va
kién nghi dé HDQT xem xét, quyét dinh.

- Cac thanh vién thao ludn. xem xét cac van dé theo tai liéu, bao cao va lhuyél
trinh tai cudc hop.

- Neudi chu tri cude hop két luan va a lay bicu quvét théng qua tirng vén dé
thao luan va ndi dung nghi quyét ciia cude hop.

- Théng qua Nghi quvét. Bién ban cude hop.
- Cac thanh vién HDQT. Thu ky Céng ty ky 1én vao Bién ban cudc hop.
Gui v kién biéu quvét va uy quyén tham du cude hop

- Thanh vién HDQT vang mat c6 quyén biéu quvét vé nghi quvét cia HDQT
bang phuong thire giri ¥ kién bang van ban. Vén ban y kién phai duoc chuyén
161 Chu tich HDQT hoac ngudi duoc dy quyén chi tri cude hop cham nhét
mot (01) gid trude gi khai mac cudce hop va duge cong khai 161 tat ca nhimng
thanh vien HDQT du hop.

- Truong hop thanh vien HDQT v ang mat tai cude hop, khong gt v kién biéu
quyét bang van ban ma uy quyén cho ngudi khac dy hop thi phai ¢6 van ban
uy quven néu rd ndi dung uy quy én cho ngudi duge iy quy én tham du va
blCl.l quyét va cam két thanh vién HDQT chiu trach nhiém vé v kién biéu
quyét clia ngudi duce ty quyén.

- Thanb vién HDQT chi duge uy quy en cho nguoi khac tham dy cude hop
ciia HPQT va biéu quvet céc vén dé 16i da 2 lan/nam trong truomg hgp 6m
dau, bénh tat khéng thé tham du hodc truomg hop bat kha khang.

18.5. Hop trén dién thoai hodc cac hinh thic khac

a.

Cudc hop cia HPQT c6 thé td chure qua dién thoai hodc theo phuong thirc
khéc (da dugc sir dung vao thoi diém théng qua Quy ché nay hay sau nay
moi duoc sir dung) hodc két hop gifra nhiéu phuang thie khi 1at ca hodc mét
s6 thanh vién du hop dang c6 mét tai nhimg dia diém khac nhau va voi diéu
kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu cé thé:

- Nghe wrng thanh vién khéc cung tham gia phat biéu trong cudc hop.

- Trinh bay, trao doi truc liép dugc véi 14t ca cac thanh vién tham du vé N
kién cua minh.

M3i thanh vién HPQT tham gia cudc hop theo phuong thie néu trén duge
coi 1a “c6 mat” tai cudc hop do. Cudc hop dugc 16 chire theo quy dinh nay
dugc cot la dlen ra tai dia diém ma nhom thanh vién HDQT dong nhit tip

hop lai, hodc néu khéng c6 mét nhom nhu vay thi dia diém ma chi toa cuge
hop c6 mat sé dugc coi 1a dia diém 16 chire cude hop.

Cac nghi quy ét duge thong qua trong cudc hop qua dién thoai hoac phuong
thire hop 1& khac sé c6 hiéu luc ngay khi két thiic cuge hop nhung sau dé phai

15

XN

~
X
X->
=

-

7~

<
£



duoc khang dinh bang cac chir ky cha céc thanh vién HDQT tham du cude
hop nay trong bién ban.

Diéu 19. Bién ban hop HPQT

19.1.

19.3.

19.4,

19.5.

Cac cudc hop HDQT phai dugce ghi bién ban va cé thc ghi am. ghi va luu gilr
dudi hinh thue dién tr khac. Bién ban phai 1ap bang uena Viét va c6 thé lap thém
bang tiéng nudce ngoai. bao gdm cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép.
b. Thaoi gian, dia diém hop.
Muc dich. chuong trinh va ndi dung hop.

Ho. tén timg Thanh vién du hop hodc nguoi duoc ty quyén du hop va cach
thuc du hop: ho. tén cac Thanh vién khéng du hop va Iy do.

a

Vian dé dugc thao luan va biéu quyét tai cudce hop.
f. Tom tat phat biéu v kién cia timg Thanh vién du hop theo trinh 1 dién bién
cua cudc hop.
Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhirng Thanh vién tan thanh. khong tan
thanh va khéng ¢6 v kién.

e

h. Vén dé da duoc thong qua va (¥ 1¢ biéu quyét théng qua tuong mg.

i.  Ho, tén, chir kv chu toa va ngudi ghi bién ban, trir trudng hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay.

Truong hop chu toa. ngudi ghi bién ban tu chdi ky bién ban hop nhung néu duoc

14t ca thanh vién khac cia HDQT tham du hop ky va ¢6 dav du ndi dung theo

quy dinh tai cac diém a, b, c, d. e. f, g, va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6

hiéu luce.

Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhimg ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach

nhiém ve tinh trung thuc va chinh xéc cta ndi dung bién ban hop HDQT.

Bién ban hop HDQT va tai ligu sir dung trong cudc hop phai duge luu giir tai try

s¢ chinh cua Cdng tv.

Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai ¢ hiéu hue phép ly nhu

nhau. Truong hop cé su khac nhau v é noi dung giira bién ban bang tiéng Viét va
bang tiéng nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duoc ap dung.

~ CHUONGV '
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOTiCH

Piéu 20. Trinh bio cao hing nim

20.1.

Két thiic nam 1ai chinh. HDQT phai trinh PHPCD béo cdo sau day:
a. Bao cao két qua kinh doanh cta Céng ty.
b. Bao cdo tai chinh.

c. Béo cdo danh gia cong tac quan ly, diéu hanh Céng ty.
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d. Bao cdo tham dinh cua Ban Kiém soal.

Bao cdo quy dinh tai céc diém a. b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai dugc gtri dén Ban
Kiém soat dé thim dinh chim nhét 1a 30 ngay trudc ngay khai mac cudc hop
DHDCD thuémg nién.

Béo cdo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu nayv, bao cao thim dinh cia Ban Kiém
504l va bdo cao kiém toan phai du'orc lru gilr tai tru sé chinh cua Coéng ty cham
nhat la 10 ngay trude ngay khai mac cudc hop PHDCD thudmg nién. Co dong s¢
hiru ¢6 phan ctia Cong tv lién tuc it nhat 01 nam c6 quyén tw minh hoéc cung vi
ludt su. ké toan vién. kiém toan vién c6 chimg chi hanh nghé trure tiép xem xét
bao cao quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 21. Tha lao, thudng va lgi ich khac ciia thanh vién HDQT

21.1.

21.2.

21.3.

21.7.

Cong ty cé quvén tra thi lao. thueng cho Thanh vién HDQT theo két qua va hi¢u
qua kinh doanh.

Thanh vién hoat dong khong chuyén trach hudng thi lao céng viéc. Thanh vién
hoat dong chuvén trach huong luong hoac phu cap dac thi. Iono mure thu lao,
phu cép. tién lvong cho Héi déng quan tri sé do Dai hoi déng cb dong thong qua.
Viéc phén bé thi lao va quy dinh murc luong, phy cép cho timg thanh vién Hoi
dong quan tri do Hoi dong quan trj quvét dinh hoac theo quy ché/chinh sach do
H& dong quan tr1 ban hanh.

Hoi dong quan tri dugc hudng uen thudng thanh tich theo két qua hoat dong kinh
doanh hang nam cia Céng ty néu dat va vugt muc ké hoach. Téng quy thuéng
cho Hoi ddng quan trj do Pai hoi dong cb dong théng qua. Viéc phén bo tién
thudng cho ting thanh vién Hoi dong quan trj do Hoi dong quan tri quyét dinh
hodc theo quy ché/chinh sach do Hoi dong quan tri ban hanh.

"Iono s Ilen tra thu lao. uen luong, tlen thudng cho cac thanh vién Hoéi dono
quan tri va s6 tién 1hu lao, tién luong. tién thudng cho timg thanh vién dugc chi
chi tiét trong bao cao thuong nién cua Cong tv.

Thanh vién HPQT ndm giir chire vu diéu hanh hodc thanh vién HDQT lam viéc
12i cac Uy ban cia HPQT hoac thuc hién nhirng cong viéc khac ngoai pham vi
nhiém vu théng thudng cua mét thanh vién HDQT. ¢ thé duoc tra thém thd lao
dudi dang mot khoan tién cong tron géi theo tirng lan, luong. hoa hdng, phan
tram lgi nhuan hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dmh cua HPQT.

Thanh vién HDQT ¢o quyén dugc thanh 104n 14t ¢ céc chi phi di lai, @n. & va céc
khoan chi phi hop Iy khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh
vien HDQT ctia minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong viéc t¢i tham du
céc cude hop PHDCP. HDQT hoic céc tiéu ban coa HDQT.

Thanh vién HDQT ¢6 thé duoe Céng tv mua bao hiém trach nhiém sau khi c6 sur
chap thuan cuia DPHDCD. Bao hiém nay khéng bao gom bao hiém cho nhimg
trach nhiém cua Thanh vién HDQT lién quan dén viéc vi pham phép luat va Diéu
1€.

Piéu 22. Cong khai cic loi ich lién quan

Trudng hop Piéu 1é Cong ty khéng ¢6 quy dinh khac chat ché hom, viée cong

khai lgi ich va nguéi ¢6 1ién quan ciia Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:
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22.1.

o
N
)

o
[
| 9%

Thanh vién HDQT phai ké khai cho Céng tv vé cac lgi ich lién quan cua minh.
bao gom:

a. Tén, ma sé doanh nghiép. dia chi tru s& chinh. nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma ho ¢6 s¢ hiru phan von gép hodc ¢d phan; 1y 18 va thoi diém
s& hiru phan vén gép hoac ¢ phan do.

b. Tén, ma sé doanh nghiép. dia chi tru s& chinh. nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghi¢p ma nhimg ngudi ¢6 lién quan cta ho cing so hiru hodc s& hiru
riéng phdn von gdp hoac ¢d phan trén 10% vén diéu 1.

Viéc ké khai quy dinbh tai khoan | Diéu nay phai duoc thuc hién trong thoi han
bay (07) ngay lam viée. ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan: viéc stra ddi. bd
sung phai dugc thong bao voi Cong ty trong thai han bay (07) ngay lam viéc. ké
Ulr ngay c6 sira di. bd sung tuong img.

Thanh vién HDQT nhan danh ca nhan hoc nhan danh ngudi khac dé thuc hién
cong viée dudi moi hinh thire trong pham vi céng viée kinh doanh cia Cong ty
déu phai giai trinh ban chat ndi dung cua cong viée d6 trude HDQT va chi duge
thue hién khi dugce da sé Thanh vién con lai cua HDQT chép thuan: ncu thuc
hién ma khong khai bdo hoac khong duge sy chap thuan caa HPQT thi tat ca thu
nhap c6 dugc tir hoat dong dé thude vé Cong ty.

‘ CHUONG VI ,
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TR]

Quan hé gitra cac Thanh vién HDQT va gitra HDQT véi Téna Giam déc, ¢b déng.

Ban Kiém soat, Neudi dai di¢n cia Cong ty 1ai doanh thle khac dua trén céc quy dinh
lién quan cta phap luat, Diéu I¢, van ban quéan Iy néi bo cia Cdng ty va cac quy dinh
cta Chuong nay.

Piéu 23. Méi quan hé gida cac Thanh vién HDQT

23.1.

23.2.

Quan hé gitra cac thanh vién HDQT la quan hé phai hop. cac Thanh vién HPQT
6 trach nhiém théng tin cho nhau vé van dé ¢6 lién quan trong qua trinh xir 1y
cong viéc dugc phéan cong.

Trong qua trinh xr Iy cong viée, thanh vién HPQT dugc phén cong chiu trach
nhiém chinh pha1 chi dong phéi hop xit Iy, néu ¢6 vén dé lién quan dén linh vuc
do Thanh vién HDQT khac phu trach. Trong truong hop gita cdc Thanh vién
HDQT con ¢6 v kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cdo
Chu tich HPQT xem xét quvet dinh theo tham quyén hoic td chire hop hoéc lay
¥ klen cta cac Thanh vién HPQT theo quy dinh ctia phéap luat, Diéu 1é va Quy
ché nav.

Trong truéng hop co sur phan cong lai gilra cac Thanh vién HPQT thi cac thanh
vién HDQT phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay
phai duoc lap thanh van ban va bdo cao Cha tich HDQT vé viée ban giao dé.
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Dieu 24. Méi quan hé véi Tong Giam dc/ ban diéu hanh

24.1.

24.2.

24.3.

Vi vai tro quan tri. HDQT ban hanh ciac Nghi quyév/Quyét dinh dé Tong Giam
déc va bod may diéu hanh thuc hién. DonD thoi. HPQT kiém tra, giam sat thuc
hién cac Nghi quyét/Quyét dinh.

HDQT tao dleu kién dé Tong Giam dde/ban diéu hanh td chue thuc thi cac Nghi
quxrel/qu ét dinh cia DHDCD, HPQT va céc nhiém wu, quvén han cia Tong
Giam déc theo quy dinh cua phap ludl, Diéu 1¢ va Cong ty.

Tong Giam dbc 1iép nhan, tong hop. phén tich cac bdo cdo, xin ¥ kién, dé xuét
cua Nguoi dai dién phén vén cua Cong ty tai cac doanh nghiép khac. trinh HDQT
xem xét. quyét dinh theo phan cap tham quyén.

Piéu 25. Mébi quan hé¢ giira HDQT va Ban Kiém soat

25.1.

S
wh
[

Mbi quan hé gitra Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat 1a quan hé ph01 hop. Quan
hé 1am viée gitra Hoi done quan tri voi Ban Kiém soat theo nguyén tac binh ding
va doc 1ap. dong thoi phoi hop chat ché, hd tro 13n nhau va tuan thi cac quy dinh
Judt phép trong qua trinh thyc thi nhiém vu.

Khi uep nhan cic bién ban kiém tra hoac béo cdo {ono hop ctia Ban Kiém soat,
Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém nghién ctru va chi dao céc bd phan c6 lién quan
xéy dung ké hoach va thuc hién chén chinh kip thoi.

. CHU'(,)'NG Vil
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 26. Hiéu lyuc thi hanh

26.1.

)
N
i

)
S
Lo

26.4.

Quy ché hoat dong cta Héi dono Quan trj (,one ty Cé phan Phan bon Dau khi
Ca Mau gém 7 Chuong 26 Diéu, ¢6 hiéu luc ké tir ngay kv quyét dinh ban hanh.

Ngdn ngir st dung trong quy ché nay ctng nhu thao luén, giao Ilep tai cudc hop
va trong cac bicn ban cude hop 12 mne Viét. Ngudai tham du cude hop ¢6 trach
nhiém wr thué phién/bién dich néu can. Truéng hop Cong ty ¢6 thém phién ban
bdng tiéng nurdc ngoai. néu cd su sai léch gitra phién béan tiéng viét va phién ban
tiéng nurdc ngoai thi phién ban tiéng Viét duoc ap dung.

Trong trudng hop ¢o su khéng thong nhit gitra Diéu 1¢&. Quy ché ndi bd vé Quan
tri Céng ty va Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan trj thi thir tw wu tién ap dung
s& 1a: Piéu 18, Quy ché ndi bd vé Quan tri Cong ty va sau cung 1a Quy ché hoat
dong cha Hoi dong quan tri.

Quy ché hoat dong cua HDQT duogc sura doi dinh k¥ hang nadm (neu can). Viéc
b sung, sura ddi Quy ché nay thuéc thdm quyén cua Dai hoi dong ¢ déng Cong
ty cb phan Phan bén Dau khi Ca Mau.
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